DANH MỤC TTHC THUỘC LĨNH VỰC QUY CHẾ THI, TUYỂN SINH

1. Thủ tục Chuyển trường trường đối với học sinh trung học cơ sở.
-  Trình tự thực hiện:
* Bước 1:  Chuẩn bị hồ sơ xin chuyển trường.

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần trừ ngày lễ, tết nghỉ).

Chuyên viên tiếp nhận hồ sơ kiểm tra trường hợp đủ điều kiện thì ghi giấy hẹn.

Đối với cấp trung học cơ sở, nếu chuyển trường từ quận/huyện này sang quận/huyện khác trong thành phố phải có giấy chuyển trường do Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo quận – huyện nơi đi cấp.

* Bước 3: Nhận giấy giới thiệu chuyển trường và hồ sơ tại Phòng Giáo dục và Đào tạo quận - huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần).
-  Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước

-  Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ: 

+ Đơn xin chuyển trường do cha mẹ hoặc người giám hộ ký (có ý kiến đồng ý tiếp nhận của Hiệu trưởng trường chuyển đến)

+ Học bạ (bản chính)

+ Giấy khai sinh hoặc bản photo Giấy khai sinh (bản sao có chứng thực)
+ Giấy chứng nhận hoàn thành chương trình tiểu học (bản chính) 

+ Giấy giới thiệu chuyển trường do Hiệu trưởng trường nơi đi cấp

+ Giấy giới thiệu chuyển trường do Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo nơi đi cấp đối với trường hợp chuyển tỉnh

+ Hộ khẩu, KT3 hoặc quyết định điều động công tác của cha mẹ tại nơi sẽ chuyển đến.

* Số lượng hồ sơ: 01 bộ

-  Thời hạn giải quyết: từ 01 đến 03 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
-  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân

-  Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Giáo dục và Đào tạo quận - huyện

* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không có

* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Giáo dục và Đào tạo quận - huyện

* Cơ quan phối hợp (nếu có): Không có
-  Kết quả thủ tục hành chính: Giấy giới thiệu chuyển trường.

-  Lệ phí (nếu có): Không có

-  Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Đơn đề nghị chuyển trường.                                           

-  Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Đơn đề nghị chuyển trường do cha hoặc mẹ hoặc người giám hộ ký và có ý kiến nơi tiếp nhận.

-  Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

* Luật Giáo dục năm 2019; có hiệu lực thi hành từ ngày 01/07/2020.

* Quyết định số 51/2002/QĐ -BGDĐT ngày 25/12/2002 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo qui định chuyển trường và tiếp nhận học sinh học tại các trường trung học cơ sở và trung học phổ thông.

* Công văn số 2392/GDĐT-TrH ngày 29/10/2008 của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh về thủ tục hồ sơ chuyển trường.

* Quyết định công bố thủ tục hành chính của UBND TP số 3492/QĐ-UBND ngày 21/7/2009.

* Quyết định về việc phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận của Ủy ban nhân dân quận, huyện của UBND TP số 4115/QĐ-UBND ngày 30/9/2019.
- Lãnh đạo phụ trách: Ông Trần Văn Toản, Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo. Số điện thoại: 3.7907.077. Thư điện tử: tvtoancc.hcm@moet.edu.vn
- Công chức trực tiếp thụ lý: Bà Trần Thị Mến -  chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo. Số điện thoại: 3.8920.461. Thư điện tử: ttmen.cuchi@hcm.edu.vn   
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
 

ĐƠN XIN CHUYỂN TRƯỜNG
(Mẫu dành cho học sinh cấp THCS )
                     Kính gửi:

                                         -Lãnh đạo Phòng GD-ĐT: -----------------------------------------------------
                                         -Lãnh đạo Phòng GD-ĐT: -----------------------------------------------------
                                         -Hiệu trưởng trường: ------------------------------------------------------------- 

                                         -Hiệu trưởng trường: -------------------------------------------------------------                                                                                         

Tôi tên là: --------------------------------------------------------------------- Hiện ngụ tại: -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Là phụ huynh của em ---------------------------------------------Sinh ngày       tháng      năm------------ Đã trúng tuyển vào lớp 6 năm học 20   - 20        nay là học sinh lớp--------------------------------------------- năm học 20   -20        thuộc trường---------------------------------------------Ngoại ngữ---------------------------------------------
          Kết quả điểm tuyển sinh: ……………………….(Trong đó: Văn: …….; Toán: ………

                Tôi làm đơn này gửi đến Hiệu trưởng trường-------------------------------------------------------Lãnh đạo Phòng GD&ĐT-----------------------------------------cho tôi được chuyển-------------------tôi về học lớp-------------- năm học  20   - 20            tại trường-------------------------------------------------------thuộc huyện-------------------------------------------------- tỉnh: ------------------------------------------------------------------
           Lý do:-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Được sự chấp thuận của Quý thầy ( cô) chúng tôi chân thành cám ơn./.

Hồ sơ đính kèm                                                          Ngày……tháng … năm ……
-Học bạ                                                                              Người làm đơn

-Khai sinh

-Giấy HTCTTH

-Giấy CNTT vào lớp 6                                                          
 Ý kiến tiếp nhận Hiệu Trưởng trường                                  Ý kiến Hiệu Trưởng trường     
            (Nơi chuyển đến)                                                          (Nơi đang học)          
 2. Thủ tục Tiếp nhận học sinh Việt Nam về nước.
-  Trình tự thực hiện:
* Bước 1:  Chuẩn bị hồ sơ xin học.

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần trừ ngày lễ, tết nghỉ).

Chuyên viên tiếp nhận hồ sơ kiểm tra trường hợp đủ điều kiện thì ghi giấy hẹn.

* Bước 3: Nhận giấy giới thiệu và hồ sơ tại Phòng Giáo dục và Đào tạo quận - huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần).
-  Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước

-  Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ: 

+ Đơn xin học

+ Học bạ (bản gốc và bản dịch tiếng Việt)

+ Bản sao khai sinh

+ Giấy chứng nhận tốt nghiệp của lớp học dưới tại nước ngoài (bản gốc và bản dịch tiếng Việt)

+ Hộ khẩu, KT3 của cha hoặc mẹ hoặc người giám hộ.

* Số lượng hồ sơ: 01 bộ

-  Thời hạn giải quyết: từ 01 đến 03 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
-  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân

-  Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Giáo dục và Đào tạo quận - huyện

* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không có

* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Giáo dục và Đào tạo quận - huyện

* Cơ quan phối hợp (nếu có): Không có
-  Kết quả thủ tục hành chính: Giấy giới thiệu.

-  Lệ phí (nếu có): Không có

-  Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không có                                           

-  Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Đơn xin học.
-  Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

* Luật Giáo dục năm 2019; có hiệu lực thi hành từ ngày 01/07/2020.

* Quyết định số 51/2002/QĐ -BGDĐT ngày 25/12/2002 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo qui định chuyển trường và tiếp nhận học sinh học tại các trường trung học cơ sở và trung học phổ thông.

* Quyết định về việc  công bố thủ tục hành chính chung áp dụng tại UBND quận – huyện trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh của UBND TP số 3492/QĐ-UBND ngày 21/7/2009.

* Quyết định về việc phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận của Ủy ban nhân dân quận, huyện của UBND TP số 4115/QĐ-UBND ngày 30/9/2019.

- Lãnh đạo phụ trách: Ông Trần Văn Toản, Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo. Số điện thoại: 3.7907.077. Thư điện tử: tvtoancc.hcm@moet.edu.vn
- Công chức trực tiếp thụ lý: Bà Trần Thị Mến -  chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo. Số điện thoại: 3.8920.461. Thư điện tử: ttmen.cuchi@hcm.edu.vn   
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